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Definisi
• Penerimaan mahasiswa baru (PMB) adalah aktifitas rutin

perguruan tinggi/program studi di setiap pembukaan ajaran
baru/semester baru untuk melakukan penerimaan mahasiswa
dengan cara seleksi calon mahasiswa. 

• Dalam pelaksanaan PMB di Program Studi Magister Teknik Sipil
(MTS) Fakultas Teknik Universitas Janabadra dilakukan setiap
awal semester ganjil dan genap.

• Metode seleksi dilakukan dengan metode seleksi secara
administratif berdasarkan data yang diwajibkan untuk disertakan
dalam proses seleksi.
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Pelaku dan Pelaksana
• Calon Mahasiswa adalah seseorang yang mendaftarkan diri untuk

mengikuti perkuliah di program studi sesuai dengan syarat dan ketentuan
di program studi. 

• Mahasiswa adalah seseorang yang telah dinyatakan lolos dalam mengikuti
seleksi PMB di program studi sesuai dengan syarat dan ketentuan di 
program studi dan telah mendapatkan Surat Keputusan penerimaan
sebagai mahasiswa dan telah melakukan registrasi. 

• Program Studi adalah ketua dan sekretaris yang mengelola program studi
sesuai dengan Surat Keputusan pengangkatan dari universitas.

• Tata Usaha adalah suatu bagian atau seseorang yang diberi tugas untuk
membantu ketua dan sekretaris program studi dalam melaksanakan
kegiatan-kegiatan program studi.

• Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) adalah unsur
wakil pimpinan universitas di bidang administrasi akademik dan 
kemahasiswaan yang berada di bawah dan bertanggung jawab kepada
Rektor.
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Mengisi dan Melengkapi
Formulir Pendaftaran

(Form P-1)

Memenuhi Syarat
Sebagai Calon MHS

Cek Syarat-syarat
Adm. Calon MHS

Memenuhi
Syarat?

Ujian Tulis

Lulus?

Di Tolak!
Surat Penolakan

Proses Registrasi
BAAK

Proses Perwalian
(Pengisian Form KRS)

Mahasiswa

Perlu
Matrikulasi?

PROSES 
PERKULIAHAN

KULIAH 
MATRIKULASI 

(SOP-02b)

(PM-01)

SK Prodi
Tentang Penerimaan

Mahasiswa
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<2 hari <2 hari

<3 hari

Presenter
Presentation Notes
Perlu syarat calon mahasiswaBuat cek list syarat administrasi calon mahasiswa MTS FTUJBBuat cek list syarat akademis calon mahasiswa MTS FTUJBTanya prosedur registrasi mahasiswa BAKUPerlu dijelaskan toleransi akademisnya??Buat contoh surat penolakan mahasiswaBuat syarat mahasiswa yang perlu matrikulasi



Standar Mutu Penerimaan
NO STANDAR MUTU INDIKATOR
1 Calon Mahasiswa IPK S1 > 2,75 

AKREDITASI PT ASAL > B 
PS S1 ASAL Teknik atau No Teknik
Kelengkapan lampiran -

2 Pelayanan Lama proses seleksi < 8 hari
Lama proses registrasi < 1 hari
Dokumen/formulir
pendataran

online
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